
АДМИНИСТРАЦИЯ КОЛЫШЛЕЙСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОИ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

й"tУ- {l-r-,
р.п.Колыut.rей

Об утвержденип административного регламента предоставления муниципальной
услуги <<Установление соответствия разрешенного использования земельного

участка классификатору видов разрешенноrо использования земельных участков>)

В соответсгвии с Зелtельным кодексом Российскоr'i Федерачип. Федеральным
законом от 27.07.20l0 Ns 210_ФЗ кОб органязаlции llредостаtsjlеttttя государственньrх и

муниципaцьных услуг), постановлениями Администрации Колышлейского района
Пензепской области от 21.11.20lE Ns 29l-п кО разработке и }тверждении
административньж регламентов испоJшения }fуниципzrльньrх функций п
администрагиввьн регламентов предоставления м},ниципальньrх услуг органами
местного самоупршления Колышлейского района Пензенской области>. от 21 .1 l .2018 J',lb

296-п <Об утверждении Реестра муниципа.lьпых усхуг Ко-цышлейского района
Пензенской об.rасти>. Уставом Колышлэйского района I [ензенской области.

Администрация Колышлейского района постановляет:

1. Утвердlть прилагаемьй админисгративный реглаI\.rент предоставJIеIIия
муgицппальtrой усгупа <Установление соответствия разрешенпого использовaшиrl
земельного )л{астка классификатору видов разрешенного испоjIьзования земельных

)цастков)).
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллgгене

<Информачиопный вестник Колыш.lейского района> и на официальном сайте
администрации Кольrшлейского района Пензенской области в информачионно-
телекомм)дикационной сети <Интернеп.

3. Настоящее постаповление вступает в силу на следующий день после дЕя его
официа.ltьного опубли кования.

4. Контроль за исполнением настоящего лостalновления возложить на заместителя
главы адмипистрации района, к}рирующего вопросы экономического рiввития.

r\a\
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Глава Колышлейского р М.С.Максимов



Колышлейского района зенской обл

Утверхден
Постановлением Администрации

^Н-оот

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<уст&новление соответствия разрешенного использования земельного участка

классификатОру видоВ разрешенногО использованИя земеJIьных участковD

I. общие положения
Прелмет регулирования

1.t. Административный регламент предоставления муниципальноЙ услуги
<установление соответствия разрешенного использовalния земельного участка
классификатоРу видоВ разрешенногО использовrшиЯ земельньrХ )ластков)) (далее _

Регламент) реryлируег деятельность по предоставлению муниципшьной ус,rгли
<Установление соответствиЯ разрешенногО использования земельного yIacTKa

классификатоРу видоВ разрешенногО использоваIlиЯ земе.пьныХ участков) (далее -

NfуЕиципаJlьнм услуга), определяет сроки и последоваl,еjlьность административных

пiоч"лур (действий) Ддминистрации Колышлейского района Пензенской области (да,тее

- Мминисlрация) при предоставлении муниципfu,Iьной услуги.

Круг заявителей

1.2. С ходатайством об Установление соответствия разрешеяного использования

земеJIьного },частка классификатору видов разрешенного использования земельЕых

rIасткоВ (далее - ходатайство) вправе обратиться организации, указанные в пуъкгах l -
5 gгатьи 39.40 зк РФ.

от имени зшIвителя с заJIвлением о предоставленИИ lчfУlИЦИПальной услуги можег

обратиться предстlвитель заr{вителя, наделенный заrIвителем в порядке, установленном
законодательством РоссиЙской Федерации. полномочиями выступать от имени

зФlвителJI при взаимодействии с соответств),ющими государственными органами.

орг&IамиместноГосаМоУправленияиорганизациямиприпредосТавлении
}fуниципальЕоЙ услли (далее - предст{rвитель заявителя).

Требовавпя к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Инt|tормИрова}lие Заявителя (предсr,авителя заявите;rя) о предоставлении

Iчfуlиципаlьной услуги осущес,tвляется:
1.3.1. Лично;
1.3.2. Непосредственпо в здalнии Ддминистрачии с использованием средств

нагrцдной информачии, в том числе информационных стендов и средств

ипформирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.- 
t.з.j. Посредсгвом использов:lния телефонной, почтовой связи, а также электронной

почты;
1.3,4. Посрелством размещения ивформачии на официмьном сай,ге Ддминистрации

в иIIформационно-телекоммуникационной сети <Интернgт)) https://kolyshley.pnzгeg.ru/

(далее - официальныЙ сайт Ддминистрации), в федермьной государственной

информационной сиg.геме <Единый поргаJI государственньtх И lчfУНИЦИП:rЛьных усJrуг
(функции)' www.gosuslugi.ru (далее - ЕдиныЙ портш) и (или) в региональной



государственной информационной системе кпортшr государс,гвенных и муницип:lльных
усrryг (фl,нкций) Пензенской области> 1gosuilugi.pnzieg.ru) (дацее . 

-'р.iirо"*"r"rи
портап);

1.3.5. В многофункцион.цьном центе предостrвления государственньIх имуншIипlшьнЬж усrцГ (далее - МФЦ) с использованием средств наглядной информации,в том числе информационных стендов и средств информирования с использов:лнием
информационно-комм).никационных технологий.

1.4. Консу",tьТирование по процедуре IIрсдоставления муницип.шьной услугиосуществляется специшIистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит
предоставление мJлиципальной услуги:

а) при личном обращении заявителя (представителя заявителя);
б) при поступлении обращений в пиiьменной форме "n" 

u'6op"" элекIронного
док}мента, ответ па которые напрalвляется в адрес змвителя (прелставителя заявителя) всрок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регисIрации обращения;

в) по телефону.
Индивидуальное устное консульrирование к,Dкдого зfuIвитеJIя (представителя

заявителя), в том числе обратившегося по тЪлефону, осуществляется не более l0 минуг.При ответе на телефонные звонки aоaцruпйa, Администрации, осуществляющий
консультироваЕие, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при нмlтчии),
з:шимаемую должность, предл_ожить з:швителю лредставиться и изложить суть вопроса.Во время рл}говора необходимо произ"осriч слова четко, избегать nup-n"o"r"*
разговоров с окруж:лющими людьми и не прерывать разговор по причине поступленЕя3вонка на лругой аппарат. В конце консультировalния специалист ддминистрации,
осуществляющий консультирование, должеп кратко подвести итоги и перечислить меры,которые надо IIринять зaцвителю.

Специалист Длминистрачии. ос}rцеств.,tяющиЙ коItсуjlьlliрование. долженкоррекгно и внимательно относиться к змвитеjIю, не унижм ег0 чести и достоинства.г) заявитель (представитель заявителя) имеет право на поJryчение информации опредос'.в,''ении муниципальной услуги посредством офичиальноЪо сайтаАдминистрацИи, ЕдиногО поргала и Регионального поргала.
1,5, Информачия по вопросrlм предоставления муниципtшьной услуги вкJIючает всебя следующие сведения:
l) перечень нормативных правовых актоs. реryлируiощих отношrения, возникающиев связи с предостzвлением trtуниципа.,Iьной услуги, с указанием их реквизитов иисточникоз официального опубликования;
2) крл заявителей, которым предост:лвJUIется Iо/ницип.шьнzUI услуга;
3) перечень доку {ентов представляемьп заrIвителем 1прелставителем заявителя) дляпоJrучениЯ LfуниципальнОй_услlттr, требования, предъявляемые к этим документам и ихоформлению, включalя образцы ,чполrев""- фор" оо*у"aнтов. а также перечень

документов, которые змвитель вправе представить по собственной иIIItциатltве;
4) срок предостав.цеЕия муниципtшьной услуги:5) ПОРЯДоК и способы подачи лопу"ar,.оu, представляемых заllвителем(представителем змвителя) длJI получения муниципа,rьной услуги;6) размер платы' взимаемой с з.цвителя (прjдс.авителя заявителя) при

цредоставлении tчглrиципальной услуп1, и способы ее взимания в слr{аJIх,предусмOтренньrх федерапьными законами, принимаемыми в соответствии с Еимииными Еормативными правовыми акгiI .1и Российской Федерации. 
"op"ur""nrr""правовыми актами IIецзенской области и нормаlивными правовы]\,и актамиКолышлейского района Пензенской области;



7) порялок получения информации змвителем (представителем змвителя) по
вопросам предостав.lения \{),ниципмьной 1,с:ll,ги. сведеltlrй о ходе предоставления
}tуниципа.jrьной услуги;

8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направлениJI
докуi{ента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

9) перечепь оснований длrI отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муницип:шьпой услуп,t, приост:rновления или откaва в предоставлении
Itf},t{ицип&[ь н ой услути;

10) сведеlrия о месте нахождения. графике работы. телефtrнах. a.lpece официмьного
сайта Администрации, а 1акже )-,leкl рOнной пOчтыi

l l) перечень МФI], в которых предоставляется муниципальная услуга. сведения о
месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официмьного сайта МФщ в
информационно-телеком rуникационной ссги <Интернет)) (дмее - официа,rьный сайт
МФЩ), а также электопной по.rгы;

l2) поря.лок досудебного (внесудебного) обжапования дейс,гвий (бездействия) и

решений, принятых (осуществляемьrх) в ходе предоставпения муниципа-lьной услуги.
1.6. [Ia Едином портаJIе, Региональном портале. официальном сайте Администрации

размещается информачия по вопрос,ll,t предоставjlения м),ниципа:ьной усл}ти,
включаюцtшl в себя сведепия согласно пlнкry 1.5 Регламента.

1.'7. Информачия по вопросам предоставления муниципальной усгуги
предостав.тяется змв}rтелю (прелставителя заявителя) бесплатно.

1.8. !оступ к информации о cpoкzlx и порядке предоставJIенI.Iя муниципальной
услуп,I осуществляется без выполнения з:лJ{вите,]Iем каких_.rибо требований. в том числе
без использования программного обеспечения, установка которого на технические
средства заJtвите.lя (представиr,еля заявителя) требует зак.iIючения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем програý{много обеслечения. предусматривающего
взимание платы, регистацию или азторизацию з:цвителя (представителя змвителя) или
предост:вление им персональных дtшных.

1.9. Порялок, форма, место размещения и способы пол\,чения справочной
информации.

Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота
предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации,
нzlгJulднос,гь. оперативностъ, удобство и доступность ее получения.

Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют
,требованиям по информированию заявителей (представителя змвителя) по вопросам
предоставлениJI lчfуниципarльной ус.туги, предусмотренным пунктом 1.6 Реглалtента.

К справочной информации относится следующ,ш информация:
- место нtlхождения и график работы Администрации;
- справочные телефоны Ддминистрации;
- адрес официального сайта Админисграции, адрес ее элекгронной почгы.
1.10, Спразочнм информачия, предусмотреннм пунктом 1.9 Регламента,

размещается на информациоЕньгх стендах Администрачии, МФц, на официачьном сайте
Администрачии, МФЩ, на Едином портале, Региrrнапьном пор,tаjlе.

1.1l. Админисlрация обеспечиваЕт размещение и аtсг),ализацию справотrой
информачии на информационных стендах Администрации. на Едином портаJIе,
Региопальном портале, официапьном сайте Администрации.

1.12. Админиgграция обеспе.швает размещение и актуализацию справотtой
информации на информационньIх стендах и официальном сайте Администрации.



IL Станларт предоставления муниципальной услуги

наименование муниципальной услуги
2.1. Ilринятие решения об Устаповление соответствия разрешенного использов{шия

земельного )rчастка классификатору видов разрешенного использования земельных
участков.

Краткое наименовапие муниципаJIьной услуги не пре.ryсмоlрено.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющеrо
муниципальную ус"цугу

2.2, ПредоставjIение муниципмьной услуп,r осуществляет Администрация.

Срок прелоставлепия мунпципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципмьной 1слупа составляет 35 (трилчать пять)

кшIендарньгх дней:
l) срок предоставления муниципшъной услугrr HaImHaeT исчислrгься со дпJI

регистрацtrи змвлеIlия в Администрачии.
2) в случае предоставления зшIвления через офисы МФЩ, срок предоставления

rчf}iниципаjtьной услуги исчисляется со дня передачи заявj]ения и док,t-меItтов из МФI] в
Администрачию.

2.5. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не
пре,ryсмотено.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. 11еречень Ilормативных правовых актов, реl),,jIирующих предостазление
м)дtиципаjlьной уолуги (с указанием их реквизитов и источников официа,rьного
оIryбликования), размещаsтся па информационных стендах ддминисrрации. МФId, на
официагьном сайте Администрации, МФЦ, на Едином порт:rле и Региональном портtlле.

Адrлинистрация обеспечиваgт размещение и :lктумизацию перечня нормативных
ПРаВОВЬrх акгов, реryлирующих предостав"qение муlrиципiL;tьной услуги, на
информационньtх стендах Администрации, на официальном сайте Администрации, на
Едином портаqе и Регионально\{ портаJIе.

1.13. Подробнуто информацию о предоставляемой муниципальной усrгле, о сроках
и ходе её предостaвления можно получить также в МФЩ в соответствии с соглашением о
взаимодействии, заклк)ченным между МФЩ и Администрацией.

Требования к информационны\l cтeнjlalt МФI { усr,аноалеIIы пунктом 2.24
регламента.

МФЩ обеспечивает р:вмещение и акryализацию справочной информации на
информационных стендчж и официальном сайте МФЩ.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муЕиципiшьной услуги является:
- постановление Администрации <Установление соответствия разрешенного

использования земельного rlастка классификатору видов разрешенного испо..Iьзовaшия
земе]ьЕых \аlасткоts):



мФщ обеспечивает р{вмещение и аюуализацию перечня нормативных пр:lвовых

аIсгов, реryлирующих предоставление муниципальной услуги, на информационных
сгевдах МФЦ и на официальном сайте МФЩ.

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными и-Ilи ltными нормативriыми I]равовыми актами для
предоставления муниципальной услуги. с разделением на локуменl,ы и

информацию, которые заявитель должен представить самос,t,оя,гельно, и

документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так
как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного

взаимодействия, способы их представления

2.7. Исчерпывающий перечень докумеiIтовл необхо;tимых в сооl,ветствии с

законодате-Iьн ы\lи и.rlи иными нормативными tlравовы]!rи акlаluи :1.1я предOставления

I\о/ниципапьной услуги, которые збIвитель доjIжен представить самостоятельно:
2,7.1. Заявление Фекомендованвая форма, содержится в приложении к настоящему

регламенry) об установпении соответствия между разрешенным использованием

земельпого уrаgгк4 указаflным в з:цвлении, и видом разрешенного использования

земельньIх yIacTKoB, устаповленным классификатором видов разрешенного
использования земельных участков (далее - змвление о предос1авлении муltиципальной

ус-.Iуги ).
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги указываются:
- дJlя юридиЧеских лиц: полное наименование и основной государственный

реrистрационный номер юридического лица, сведения о месте нахождения

юридического лица в соответствrи с его учредитеJIьными документа}{и;
- для физических лиц: укi]:}ывается полностью фамилия. имя, отчество (последнее -

при наличии). сведения о месте жи1е"lьства (Ризического ,1иllа и реквизиты докр!ента,

удостоверяющего Jlичность гражданина;
- д.ця уполномоченного представителя юридического или ()изического лица:

фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) реквизиты документа,
подтверждающего его полЕомочия;

- кадастровый номер земельного у{астка в отношении вида или видов

рд}решенного использования которого испрашивается установiение соответствия;
- сведения о внеgенных в Единый государственный реес,гр недвижимости (текутдих)

виде или видах разрешенного использования земельного участка. об испрашиваемом
виде или видах разрешенного исtlоJьзования, установленных классификатором, в

отIlошении кOгорых необходимо ycтzlнoвиTb их соOтветствие;
- дат4 подItись.
2.1.2. !оку,ленты, удостоверяющие личность Заявителя, прикладываемые к

змвлению о предоставлении муниципаqьной услуги в копиях;
2.'l.З.,I[окументы, tlолтвержлающие полномочия Заяви,геля. являющегося

уполномоченНыл! представИте-lем, прикладывае\rые к зaulвлению о предостав,,Iении

ryfуlиципальной услуги в копиях;
2.7.4. Согласие собственника(ов) земельного участка на устtшовление соотвеТстВия

вида рл}решенного использования земельItого участка классификатору в сJlучае, если с

завлеЕием о предоставлении lчf}ttиципальной услуги обращается правообладатель
земельного участка, не являющийся его собственником (не относится к земельным
yIacTKaM, находящимся в муниципальной собственности и.lи в неразграниченной
государственной собственности) ;



2.1.5, Согласие сособственника(ов) земельного участка на установление
сосrгветствия вида рапрешенного использования земельного rlacтka классификатору в

слуtае, если земельный yrac1ok находится в общей до.IIевой либо общей совместной

собсlвенностиl
2.7.6. Согласие залогодержателя земельного участка на установление соответствия

вида разрешенного использования земельного участка классификатору в случае! если

земельный у{асток является предметом з(шога;

2,'7.7. В слrrае осли для предоставления муниципальной услуги необходима
обработка персон:шьных данных лица, не являющеI,ося 3мвителем (правообладателя,

собс-гвенника, сособственника), дополните, ьно tIредставляются док},lr{енты,

полгверждalющие получение согласия указtшного JIица или его законного предстztвителя

ва обработку персонмьных данных ука:lанного лица, а также копии документов.

удостоверяющие их личность,

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными иJи иными нормативными IIравовыýtll акl д}lи jlля

предоставления муниципальной услуги, которые нахолятся в распоряжении
государс,гвенных органов, органов местного самоуправления и иных организаций,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе

2.8. Исчерпываюший перечень докуNtеIlтов, необходIlмых для предоставления
NrуниципаIьной услуги, которые н&ходятся в распоряжении государственных орг€lнов,

органов местного с!ll\,lо}цравления и иных органи]аций, участвуюших в предоставлении
I\qлиципальЕоЙ услуги, и которые змвитель вправе представить по собственной
инициативе:

2.8.1. Выписка из Единого государственЕого реестра юридических лиц, содерr(ятrlаj[

сведения о Заявителе - юридическом лице;
2.8.2. Выписка из Еди}lогtl государс,гвсtlllого рL,естра I IсдI}llжIt\tости об объекТе

недвижимости в отношении земельного учасl,ка. указаllноt,о l] заr{влении о

предоставлении муниципаJIьной услуги;
2,8.3. Информация из утвержденньIх прzlвил землепользования и застройки

применитеJБно к террЕтории, в состав кOторой входит земельвыЙ участок, указаЕЕый в

заявлении о предоставлении tчfл{иципаJъной услуги;
2,8,4, Согласие Комитета по управлению муниципацьным имуществом

Кольтшлейскоr,о района I Iензеrlскоl-t области rla !,uTaHol]jtctttlc СОO'ttsgТСТВИЯ ВИДа

рaврешенного испоjIь]ования земелыtого учасl,ка класси(Ьикатор) в сл),чае, если с

зIцвлением о предоставлении мупиципilльной услуги обращается правообладатель
земельного }п{астка, находящегося в м},ниципаJIьной собственности иltи в

нереrIраниченной государственной собственности;
2.9. В слуrае непредставления Заявrттелем докумеЕтов, укiваIIньж в п}.нкге 2.8

настоящего Регламента, док},N{енты (содержаurиеся в них сведения) запрalшиваются
Ддминистраt(ltей в п<lрядке \rежве.lомственнtlru rl н t]top;rtattlt()H I! ог() взаимОДеЙС't'ВИЯ И-ТИ

из информачlrонfiых систем, в ,го]\{ числе из открытых исl olttllrK()B ипформационно-
телекоммуникационной сgги "интернет".

2.10 Змвитель (представитель заявителя) может подать документы, указанные в

шл{кгtй 2.7-2.8 настоящего РеглaлI\,lента" следующими способами:



- лично по адресу Администрачии или через МФЦ в соответствии с согл лением о
к}аимодеЙствии, закJIючепвым между МФЩ и Мминистрацией, с :rtoMeHTa вступления в
силу такого соглашеЕия;

- посредством почтовой связи по адресу Администрации;
- с использованием Единого поргала или Регионатьного портаца при н:rличии

технической возможности.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.1l. Основаrиями для отказа в приеме документов, необходимых для
предостазления муниципальной услуги. являются:

2,11.1. Несоблюдение установлевЕьIх статьей ll Федерального закона от б апреля
201l года Nр63-ФЗ "об электронной подписи" условий признания действительности
усиленной ква,rифицированной элекгронной подписи;

2.11.2. обращение в ддминиgграцию Заявtтгелей, являющихся правообладате.тrями
земельных r{астков, расположеЕных за пределами территории муниципаrIьного
образования Колыш:rейский район;

2. 1 t .3. Прелставление неlIолного комплекl,а докуменl,ов;
2.1 1 .4. Прелставленные документы:
- уграти,.tи силу на момент обращения за усл}той (документ, удостоверяющий

личность, документ, удостоверяющий полномочия представитеJuI змвитеJuI, в случае
обрацения за предоставлеrrием услупr ук }анным лицом);

- содержат подчистки и испр:lвления текста. не заверенные в порядке,
установлеl{ном законодательством Российской Фелерачии:

- содержат поврежденIiя или выполнены в низком KatIecTBe. не позволяющие в
полном объеме использовать содержащуюся в них информацию и сведения.

2.11.5. Огсугствие в заJIвлении (Приложение к Регламенry) обязательньгх к
з:шолнению сведений, в том числе в интерактивной форме заr{влениJ{ о предоставлении
муниципаJIьной услуги на Едивом портале или Региональном поргirле (при ва.тшчии
технической возможности).

исчерпывающий перечень осttований дJя Ilриостанов-tения предоставления
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Оснований для приостановлениJI предостaвления tчfуниципальной усJrупr не
предусмOтрепо.

2.13. Основаниями для oTкzt:ta в предоставлении NfуIlиципа.тIьной услуги являются:
2,13.[. Несоответствие категории Змвите.rя круI.l .1иц. указанных в пl,нкrе 1.3

настоящего Регламента;
2.13.2, Заявление о предост:влении муницилальной услуги подано .1ицом, не

имеющим полномочий представJuIть интересы правообладателя земельного участка;
2.13.3. Заявителем не предст{влены документы, устalновленные гrункгом 2.7

настоящего Регламента:
2.13.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги не содержит сведений,

пРедУсмотенных подпун KI,OM 2.8. l пl,ццlз 2. 8 настоящего рег.,lамептаl
2.13.5. Вид или виды разрешенного использования земеJьного ),частка, в

отношении которьж поступило змвление о предоставхении мунициIlальной ),слуги, не
соответствуюТ видам разрешенного испоJIьзования земельных yiacTкoB. установленЕым



для соответсl,в),lоIцей террлториа.lьной зоны градостроительными рс,l-.lаментами пр{lвил
землепользоваllия и застройки:

2,13,6. Несоответствие испрашиваемого вида или видов рiврешенного
использования Классификатору видов разрешенного использования земельных r{астков,
утвержденному прик !ом Росреестра от 10,l1.2020N tU0412;

2.1З.1. Несоотвgгсrвие испрдIIиваемого вида :или видов разрешенного
испоJьзования по содержанию текущему (внесенном1, в Единый гос) Jарственный реестр
недвижимости) виду и.-lи вида\,t рtврешенного иёпользования зе}lе-.lьного участка;

2.13.8. I{есоответствие информации. которм содержится в документах,
предстalвленных Заявителем, данным, полученным Администрацией в порядке
межведомственного информационного взаимодействия или из информационньtх си(,Iем;

2.13.9. Отсутствие сведений об установленньтх в Едином государственном реесте
недвижимости границ земельного )ластка;

2.1з.l0. Пересечение границ земельного участка с иными земеjlьными учасlками:
2.13.1 l . Земе..tьный участок не поставлен lta I.осуд:lрс гвенный кадасrровый учет.

размер платы, взимаемой с заявителя при прелоставлении муниципальяой
ус.луги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Пензенской области и муниципальными правовыми актами города Пензы

2. 1 4. МуничипальнаJl услуга предоставляется бесплатно.

Максима.пьный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлеuии муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.15. Время ожидIшlия в очереди не должно превышать:
- при подаче змвлеIIиJI о предоставлении муниципальной усл}ти и документов - 15

минут;
- при получении результата предоставления муниципалыtой услуги - l5 минуг.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Регистрация зшlвления о предоставлении ,fJлиципальной услуги
осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления змвлениJI в
Администрацию.

2.|1 , Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется
Администрачией с присвоением ему входящего номера и укzванием даты его пол)пrения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаJьная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении

м},пиципальной услугя, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с ]аконодательством РоссийскоЙ Федерации о социальной защите

инвалидов



2.18. Здания, в которьrх располагаются помещения Администрации, МФЩ должны
быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступtIости для заявителей.

2.|9. Помещения j{о.lrкны coo,гBe,l,cl,r]t)Ba,l,b трсбоваtrияlt. установленным
законодате,tьством Российской Федерации.

2.20. Предоставление муниципальной услуги осущс,с-гв.,lяется в специ{rльно

выделенных дJlя этой цели помещениях.
2.21. ПомещеЕия, в которых осуществляется предоставление мlниципалъной

услуп.r, оборулуются:
- ипформационными стендами, содержащими визуапьн),ю и текстовую

информачиюl
- сту;lьями и с,го-lами дrя во]\{ожности офорrtления JoKyMetIToB.
2.22. Колччестъо мест ожидzшия опредеJu{ется исходя из фактической нагрузки и

возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должЕы соответствовать комфортным условиям для заявителей и

огтимальным условаям работы специалистов.
2.23. Места для заполнения документов оборудуются стульями. столами (rгойками)

и обеспечлtваrотся б:tанками заяв-lений и образцалrи их заllолнеllия.
2.24. Кабинgгы приема змвителей должны иметь информациOнные таблички

(вывески) с указанием:
- номера кабинега;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специ:rлиста.
Каждое рабочее место должно бьrть оборуловано персоЕальным компьютером с

возможностью досl_чпа к rrеобходимым информационtrым ресурсам, а также
печатающим, копирующим и скalнирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность
беспрепятственного входа (выхола) специаJIистов из помецения.

За:t ожидшrия и места дlul заполнения заявлений оборудуются стульями, стодами в

KoJItrEIecTBe не менее двух дJUI возможности оформления документов, обеспе.мвшотся
бланками докуIt{ентов и канцелярскими принадлежностями, оборулуются
ивформационным стендом, на кOтором размещается следующд информация:

- текст административного регламента;
- краткое описание lIорядка предоставления муниципrrльной ус.lrугиl
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципмьной ус.тгуrтr;

- образцы заявлений;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(безпействия) органа, предоставляющего муниципальпую услугу, а также их

ДОЛЖНОСТНЬЖ ЛИЦ И ryfУНИЦИП:lЛЬНЬIХ СЛУЖаТЦLГХ;

- спрtшочнiш информация.
2.25. [lомещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-

эпидемиологической безопасности и быть оборулов:lны средстваj\.{и пожаротушения и
оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации, системой кондиционирования
воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывшrие
заявителей.

2.26, Предостав.rtение муrиципальной услуги осуществJuIется в отдельпых
специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный достУп
инвlшидов (включая инвмидов. использующих кресла-коляоки и собак-проводников).

2.2'l, На лрилегающей территории зданий, в которых предост.lвJuIется
муниципarльна;l услуга, должны быть выделены Ее менее l0 процентов мест (но не менее
ошого меgга) для бесплатной парковки трдtспортных средств, управляемых инвалидаtvtи



I, П групп, и трttнспортных средств, перевозящих таких инвщIидов и (или) дегей-
иЕваJшдов. На rраждшr из числа ивваЛидов III группы распрострапяются данные нормы в
порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.28. Специаписты Администрачии. МФL{ обеспечивают сопровождение инвalлидов,
имеющих стойкие расстройства фУнкции зреIIIIя и самостояl,е-цьного передвижения, и
ока}ание им помощи в полученltи \rуницип&тIь}lой услуги.

вход и выход из ломещения для предоставления муниципмьной услуги
оборудrются пfilдусами, расширеIrными проходап,tи, позволяющими обеспе.п.rть
беспрепятственный досгуп инвалидов, включм инвалидовJ использующих кресла-

коляски,
вход и выход из помещения для предоставления муниципапьной услуги

оборудуются соответствующими у,казате]lя\rll с авl,оlIомIlыми источниками
бесперебойноt,о питания.

Прием заявителей осуществJшется в специ:цьно выделенных для этих целей
помещениях и залах обс.гryживания (информационньrх залах) - местах предоставления
Irfл{иципальноЙ усгупа,в помещениях д:u предоставления муниципапьной услги на видном месте
располагаются схемы размещения средств пожаротушения и пугей эвакуации
посgгителей и специалистов Админtlс.грации, МФL{.

обеспечиваеr,ся дублирование пеобходимой для инвaUIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписеI'i и знаков и иной текстсrвой и граt|lической иформации
знаками, выполненнымИ рельефно-точе.шым шрифтом Брайля. допуск сурдопереводчика
и тифлосурдопереводчика,

Специалисты Администации, МФL{ окц}ывilют помощь инвалидам в преодолении
барьеров, мешающих пол}4{ению и1\lи услуг наравне С лруl.ими лицами,

В местах предоставлениJI tчf}'НИЦИПаЛЬной услуги предусматривается оборlлование
доступных мест общего по",Iьзования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специа,Iиста Админис,трачии. МФL\ оснащается настенной вывеской
или ЕастольнОй табличкоЙ с указанием фамилии, имени, отчества (при напичии) и
должности. Рабочие места оборудуются средств{ми сигнllлизации (стационарными
"тревожными кнопками" или переносными многофункциональными брелоками-
комtлтуникаторами).

Специа-rис,гы Ад:uинистрации, мФЦ обеспечиваются личными I{аIрудными
карточкаtr,tи (бейджами) с указанием фами;lии. имени. отчества (при наличии) и
должности.

Показатели доступности и качества предостдвления муниципальной услуги

2.29. Показателями доступности предостIвления муниципаъной ус.ltугrr яв.цяются:
- транспортнаrI доступность к месту предоставления муниципiшьной ус.rуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к llомещениям. в которьж

предоставляется муниципlшьнаJI усл}та;
_ - рrвмещение ипформации о порядке предоставления муниципальной услуги на

официальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином порmле и Регионапьном порг:ще;

_ - размещение информачии о порядке предост{вления муниципальной ус.rуги на
ивформационНых стендаХ Администрации, МФЦ;

- рвмещение информации о порядке предостав.rlения муниципа,1ьной услуги в
средсгвах массовой информации,



2.30. ПоказатеJшми качестВа предоставления м),|ttiципаirьной ус.rуги явjIяются

0тс)дствие:
- очередей при приеме И выдаче док)ъ(ентов зшlвителям (их представителям);
- нарушений сроков предоставлеЕия муниципальной услуги;
- обоснованньгх жалоб на действия (бездействие) органа, предостaвJulющего

trfУНИЦИПаrlЬНУю усхугу, муЕиципмьных служаших и должностных лиц,

предост:lв.lяющих муниципLrIьную усл)Iry;
- обоснованных жалоб на некоррекгное, HeBнrtмaтe.qbнoe отношение

tуниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципмьную

усJгугу, к зшlвителям (их представителям).

иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункчиональном центре предостав"lения
государственных и муниципальных услуг и особеннtrсти llредостав,lения

]чlуниципальной 5,с,rуги в э-lек,гронвой форме

2.З|. Для поjIучения муниципальной услуги Змвителю предоставJIяется

возможность предстtлвить зauвление в МФЩ в соответствии с соглашением о

взаимодействии, заключенЕым межлу МФЩ и Ддминистрацией, с момента вступления в

силу соглашения о взаимодействии.
в мФц ()существляются прием и выдача докумеIl,t,(,)в ,г().,lько при личном

обраrцении Заявителя.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществJIяется по принципу

"одного окна" после однократного обращения Змвителя с соотве1ствующим зzuвлением.

2.з2. В случае подачИ заJIвлениJI о предоставлении муниципыьной услуги в МФЩ
Еепосредотвенное предоставленИе муниципальной услуги осуществJlяется

Администрацией.
при обращении Заявителя в МФц обеспечиваgтся передача заяв,lеllия о

предоставJенИлr }1унициllа-lьной успуги в Ддминистрац!llt) в порядке и сроки,

установленные соглашением о взаимодействии между МФI{ и Ддминистрацией, при

личном обращении заявитеJUI.
Администрачия обязава представить в полном объеме предусмотренную

настоящим Регламеrrгом информаuию в МФЩ дJuI ее размещения в месте, отведенпом

для информировалrия заявителей.
2.33. Прlr предос,гав.,Iении м),ниципа,lьноri чс.ltl,ги B,)jIL,KTp()IIllot-t форме посредством

Единого ttop,l,ajla rr-ttt Региtrна;Iьного пOрта-,lа Ilptt lliпичltи 1схItичL'скоЙ возможности

Мминистрацией обеспечивас,тся :

l) получение информации о порядке и сроках предоOтавпения муниципальной

усJIуп4;
2) ншравление змвления о предоставлеиии }fуниципаJIьной услуги;
3) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Ддминистрачии, должноgтного ],lица и jIи муниципапьного сjt),жаlцего Ддминистрации.
Заявление о предостав,,l(.нии мунициtlыtыIой 1,с;rуги в (loprte э"lектроtlного

документа подIl}tсываfl,ся по выбору заrlвителяi
- просгой электронной подписью Змвителя;
- усиленной квапифицированной элекгронной подписью Змвителя.
резуrьтат муниципальной услупа в электронной форме направляется заявителю

olщиM из способов, )лarзанных в заявлении о предоставлении муниципальной усгупr:



_ в виде электронного
Регионапьного портала Ilри
элекгронвой почты;

док},п,lента, с использованием Единого
н,цичии технической возможности или

портала или
посредством

в сеOя сjrедующие

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредств9нно приJIи.Iном обращении в ддминистацию, МФЩ;
- в виде бумажпогО документ4 который направляется Администрацией, МФЩз{цвителю посредством почтового отпрaвления.
При предоставлении 

.. 
муниципальной усл),.и в э.лешронной форме Змвитеrпопосредством официапьной элекrронной почты длминистрациaя'1np" нtlличиитехнической возмоrкности) обеслечиваеL,ся:

l) по,tуrение информации о порядке и сроках предос,I,ав.:IеIIия муницилмьной
услуги;

2) направление уведомления;

л 3) досудебное (внесудебное) обжмОвание решенИй и действий (безлейсгвия)АдминистрацИи, должностНого лица 
"пи м}r"ципального служащего (работника)Администрачии.

III. Состав, пос,ледовательность и сроки выlrOjlнения аilминистративных
_ 
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числеособенности выполнения административных процедур (действий) в электронной

форме, в том числе с использованием системы межведомствен,.ого электронноговзаимодействия, а также особенности выполвения административных процедур в
мФц

3.1. Исчерлывающий леречень .цминистра.гивных проце;l_\ рпредоставление муниципальной уarу." включает
административные процедуры :

3.1.1. ПРИеМ И предварительн.ш проверка документов, регистрация зшIвления опредоставпенИи Ivfунrrципальной усrrуги И ДОч/ментов, представленных Заявителем;з,1.2. Рассмотрение змвлеЕIrI о предостaвлении муниципаJIьной услупr,формирование и направление межведомственных запросов. принятие решения позаJIвлению о предоставлении j\ll.ниципаlьнсlй 
ус.l_r.гиl3.1.3. Возврат змвления о предоставllении муницигlальной услуги без

рассмgгрениlI;
3. 1.4; Выдача резу.'tьтата оказаIIиJI IчrуIrпципальной усrгупr Заявителю;
3.1.5, Исправление доrrуценЕых опечаток , оrппбо* " ""rr*r"r* в результатепредоставления муниципальной услуги документах (в случае необходимости).

прием и предварительная проверка документов, регистрация заявления опредоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем

З.2. Основанием для нач:rла административной процедуры по приему ипредварительной проверке документов, рaarirрчцr" заrIвления о предоставлеЕиимуниципаJIьнОй услуги и документов, представо.нных Заявите.пем. 
""n"a.a'" 

io"rynnarraв Администрацию заrIвления о предоставлении \{),нициtlа-rlьноI-i \,с-1\,l-и и при,lоженных кнему док}аtентов.
3.3. ЕслИ заrIвление о предоставлении муниципальной ус:tуги поступило вэлекгронпой форме, ответственный ислолн"ra* Ьaд"пч имуществеtlных и земельньtхогношениЙ Адмннистрации налравшIет заrIвителю уведомление в элепронной форме,



содержащее входящий регистрациоIIный номер заявлеt{ия, дат), по,тIучения указанного
змвления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименоваяий файлов,
представленных в форме электронньж документов! с укrванием их объема. Уведомление
о получении змвления о rrредоставлении Nfуниципальной усJгуги направJIяется
указанным зшвитеJIем в зaшвлении способом Ее позднее рабочего дня, следующего за
днем поФупления зaцвления в Администрацию.

fIри поступлении зfuIв-цения, подписанного уси.lенной ква-rифичированной
электронной подписьк). Ilроводится процедура llроверки дей с,гвите:tьности усиленной
ква-пифицлrрованной э.rектронной подписи, с liспользоваll ием которой подписано
заrIвление.

В pallKax лроверки действительности усиленной ква,rифицированной элеrгронной
подписИ осуществляетСя проверка соблюдения следующих условий:

а) ква,rифичированный сертификат ключа пpoBepklt электрсlнной подписи (да,,rее -
ква:tифицированный сертификат) созлан и выдан аккредитованным удостовсряющим
центром, аккредитация которого действительна на день выдачи ),каза}Iного сертификата;

б) КВаЛИфИUИРОВаННЫй Сертификат действителен на момент llодписания заJIвления
(при наличии достоверной информачии о моменте подписания заявления) или на день
проверки действительности указiu]ного сертификата, если момент под11исания заUIвления
пе определен;

в) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу
ква.rлtфицироВанного сертификата усиленнОй квzr-,rифицированной, элекlронной lIодписи,с помощью которой подписано заявление, и подтверх(дено отс}тствие изменений,
внесенныХ в негО после егО лодписания. ГIри этом проверка осуществляется с
использованием средств электронной подписи, пол)п{ивших подтверждение соответствия
требованиям, устalновленным в соответствии с Федеральным закоuом N 63-ФЗ и с
использованием квмифичированного сертификата лица, llодлисавшего заявление;

г) усиленнаЯ квмифицироВанна.,I электрОннм лодпись исItользуется с учетомограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица. подписывающего
заявление (если такие ограничения установлены).

При несоблюдении установленньrх условий признания действительности усиленнойквалифицированной элек.тронной подписи специtrлист Ддминистраци, под.оauчпr"ua,
}ведомление об отказе в приеме документов к рассмотрению и направляgт его на
указанный в зtUIвлении адрес электронной почты (при наличии) ,.,r" ,*rui" указанЕым в
зaшвлении способом. Уведомление должно содс.ржать ссыj]кrl на пункты статьи 11
Федермьного закона N 63-ФЗ, которы. noarry*rn" основанием для принятия указанного
реIценшI. Такое уъедомление направляется не позднее 1 рабочего дrr" "о дr,
представления заrIвления.

3.4, ответственный исполнитель отдела имущественных и земельных отношений
Администрации осуществляет предварительную проверку заJlвления о предоставлеЕии

^ýд{иципа,IьнOй ус-туги и локументов. представ.-Iенных Заявите-,тем. на на-цичие или
отс)лствие оснований. предусмотренных пунктом 2.1 l нас'гсlяut.,t-сl Рег-лалrента.

При на,rичии оснований, укaванных в пункте 2,1l наотоящего Регламента,
змвление о предоставлеНИи I\4/ниципальной усJIуп{ возврапlаЕтся Заявителю без
регистрации.

3,5. Зарегистрированное зiUIвление о предоставлении муниципальной услуrи и
документы в соответствии с резолюцией заместите-ця главы Администрации,
курируюlцег(,) вопросЫ эконОlчIическоГо развития. передаются в отJе-l имущсстве}Iных и
земельных отношений Ддмилисr?ации.



3.6. Прололжительность административной прочелуры (максимальный срок ее

выполнения) по приеl\{}' и регистрациИ з:Ulв.,IениЯ о предос l,aв jlеttИИ МУНИЦИПа,rЬНОЙ

услуги и документов! предс,гав.r]енных Заявителеrt - l (олин) рабочиl"л день.
3.7. ответственным исполнителем за выIIолнение администра,гивных действий,

входящих в состав административной процедуры по приему и предварительной проверке

докумеЕтов, региgтрации зrlявления о предоставлении муниципальной услуги и

докумеIIтов, представленных Змвителем, явJUIется специалист отдела имущественных и

земельных отношений Администрации.
3.8. Критерием приIIятия решения о llриеме и llредвариl,ельной проверке

документов. регистрации заUIвлеIIия о прс,Jос,l,ав jl ен и и \1) tlициIlх.,Iьной ус.,Iуги и

документов, представленных Заяви,гелем, является ;locTynjleцlte змвпения о

предоставлении муниципмьной услуги и прилагаемьж к нему документов, наличие или

отсугствие оснований дJUl откzrза в приеме ДОКУlr{еНТОВ, указанных в пункте 2.1l
настоящего Регламента.

3.9. Результатом административной процед}?ы по приеNrу и предварительной
проверке документов, регистрации заявления о предостав.qениrI муницип:шьной ус.rгуги и

документов, представленньп Заявителем, является регистрация заJIвления о

предоставлении мунrtципальной услуги в элекIронной системе документооборота
СоmрапуМеdiаб Администрации, передача зарегистрированного з.uIвJения о

предоставлениИ tчfУIlИЦИПальной услуп,I и прилагаемьп к нему документов в

соответствии с резолюцией заместителя главы администрации. Курирующего вопросы
экономического развития, в отдел имущественных и земельных отношений
Адмивистрации.

3.10. Способом фиксачии результата выполнения административной процедуры по
приему и предварительной проверке документов, регистрации заявления о

предост:lвлении муниципальной усл}ти И ДОКУIt(еНТОв, представленных Змвителем,
является зарегистрированное в установленном порядке зzulвлевие о предоставлении
Itfуниципацьной услуги.

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги,
формирование и направление межведомственных запросов, принятие решения по

заявлению о предоставлепии муниципальной услуги

3,11. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению
зtUIвления о предоставлении муниципаJьной услуtи. формированию и направлению

межведомственных залросов. приня-гию решения по заrltsленик) 0 предоставлении
муницип:шьной усJryги явJIяется поступление зарегистрированного заявления о

предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов в отдел

имущественных и земельных отношений Администрации.
3.12. Ответственный исполнитель отдела имущественных и земельных отношеЕий

Администрации проверяет наJIичие или отс}тствие оснований, предусмотренных
гryнкгом 2,l l настоящего Регламента.

При наличии оснований. указанных в пункте 2.1l настоящег,о Регламент4
заJlвление о предоставлении муниципarльной услуги возвращается без рассмо,трения
сопроводительным письмом на бланке Администации с указанием причины принятою

решениJI.
3.13. При отс)тствии оснований, предусмотренных пункrом 2.11 настояцого

регламента, ответственный исполнитель обеспечивает формирование и Еаправление



необходимых зalпросов в pal ,tKtD( межведомственного информационного вз{ммодеЙствия,
получеЕие информации из информационных систем.

Межведомственные запросы направJuIются ответственным сотрудником сrгдела
имущественных и земеJlыIых отношений АдлtиltистраuIлlt в l,счL.н!lе 3 рабочих дней со
дня начала административной прочелуры по рассvотрению зшlвлеI]ия о предоставлении
NIуниципаrьной ),слуги, формированию и направленик) межведомственных запросов,
пришIтию решения по змвлению о предостzrвлении муниципtulьной услуги.

Щелью направленшI межведомственньD( запросов явлJIется полrIение док)rментов и
(или) ttпформачии, необходимьIr( для предоставлениJI муниципальной услуги.

При наличии технической возможности межведомственные запросы направJuIются
в форме э.lL,ктронноl,о докуIlеrlта п).1,е\l зitl|().,lнения э.tектронttой формы
межведомсl,веI ltl01,0 заIlроса и его последующеI,о llапрiшjIсtlия tla cOtl,lве,l,ствующий адрес
элекгронного сервиса. в том числе с испо,,lьзован ием елиной системы
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региона:lьньж
систем межведомствеЕного элекгронного взммодействия.

Мехведомственные запросы в форме элекгронного доку.мента подписываются
элекгронной подписью.

В с,:rучае отс)лствия технической возможнос,ги межведомственные запросы
напрааляются на бl,мажном носителе.

Результатом административного действия являются зарегисlрированные и
направленные межведомственные запросы.

Максимальный срок выполнения административного действия - не более чем 5

рабочих дней со дшI поступления змвления в отдел имущественных и земельных
сrгношений АлминисT рации,

3.14. Ответственный испо,lнитель отдела имущес.гвенных и земе,iIьных отношений
Админисграции при рассмотрении зlulвления о предоставлении муниципаJIьной услуги:

3.14.1. В случае выявления оснований для oтK:xla в предоставлении муниципмьной
услупr, укiванных в пункте 2.13 Регламента! подгот:лвливает проект письма об отказе в
предоставлепии муниципальной услуги на бланке Администрации с укшанием причины
цринятого решения;

3.14.2. В случае отс}тствия оснований для откд}а в lrредостав.цении муниципальной
услуги, указанньrх в пункге 2.13 Регламента, подготавливает проr,кт постановления
Админисrрации об установлении соgтветствия вида рrврешенного использования
земельного участка классификатору.

3.15. Ответственный исполнитель отдела имущественных и земельньrх mношений
Администрачии обеспечивает в rrорядке, устаЕовленпом регламентом работы
Администрации и ипструкцией по делопроизводству в Мминистрации, согласование
подготовленных проектов документов. предусмотренньlх пунктом 3.14 настоящего
Регламента, и rх представление на подпись Главе Колышлейского района.

в случае несогласия Главы Колышлейского района с подготов_qенными проеlсгtl]\{и
докумонтов, обнаружения ошибок и недочетов в них, зilN{ечания нaшрaвJUIются
ответственному исполнителю отдела имущественных и земельньп отношений
Администрации для их устранения.

3.16. Прололжительпость администативной процедуры (максимальный срок ее
выполнения) по рассмотрению заявления о предоставлении мунrtципiulьной услуги,
формированию и направлению мех(ведомственных запросов. принятию решения по
заявлению о Irредоставлении fуниципальной услуги - 29 (лв;rлчать девять) календарных
дней.



3.17. Огветственным исполнителем за выполневие административных действий,
входящих в состав административной процедуры по рассмотрению заrIвления о
предоставлении муниципальной услуги, формированию и направлению
межведомственных запросов. приЕятию решения по за,IвJIению о предоставлении
tчfуЕиципzuIьной услуги, является специалист отдеj]а градостроительного раlвития
Управления. ответственный за I lредостчlв-]ение v\ ниципа,lьнtlй r,с.lуги.

3.18. Критерием принятия решения о рассмотрении заяtsления о предоставлении
муниципальной услуги, формировании и направлении межведомственных запросов,
принlIтии решеIrшI по заявлению о предоставлении муниципаJlьной услlти явJIяется
н:lличие или отсутствие оснований дJuI сrгкtва в предоставлении ьtуIlиципальной усrrупа,
указaшньrх в пункге 2.14 настоящего Регламента.

3.19. Результатом алNrинистративной процедуры по рассмотреtlию зшlвления о
предостав.lсll иtt мl,ниципапьной ),сjlуги. (rормлtрtlваttию и направлению
межведомственных запросов, принятию решения по зiulв,lению о предоставлении
муниципальной услуги является один из подписанных документов. предусмотрепньп
пунктами З,|2 п З ,\4 настоящего Регламента.

3.20. Способом фиксации результата выполнения административной процедФы trо

рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной усrryти, формированию и
нaшравлению межведомственных запросов, принятию решения по заrIвлению о
предостiв.rL,Ir}trl \{униципLlылой 5,с.lrуги является передачаr рL,]).lь-гата а]\.rинистративной
проце.ryры специtl,,lисту Администрации по делопроизволству для направления
Заявителю подписztнного Главой Колышлейского райопа. А такяtе ваправление
специalлистом отдела имуrцественЕьп и земельных mношений Мминистрации,
ответственным за предостaвление муниципальной услуги, в орган регистрации прав

докуlчtентов (содержащrrхся в них свелений) дJIя внесения сведений в Единый
государственный реес,гр недвижимости в случае принятия решения об установлении
соответствия разрешеIlного испоjlьзования земе-,Iьного ) ча0l,ка классlld)икаl,орч видов

разрешенного использ()вания земельных участков.
,Щавпое рецение является основанием для внесения изменений в сведения

государственного кадастра недвижимости о разрешенном использовании земельного

)лIастка.

Возврат заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

3.2l. Основанием д.,lя начала административной процедуры по возврату зшlвления о
предостав:Iении муниципаъной услуги без рассмо,Iрения являе,l,ся поступление
ответственному за вьцачу результата оказания муниципальной услуги исполнителю
подписfilного док}мента5 предусмотренного пунктом 3.12 настоящего Регламевта.

3.22. Спецпмист Администрации по делопроизводству в устzшовленЕом в
Алмппистраuии порядке осуществJuет регистрацию поступившего документа и
напрalвляет его заJIвите.rIю :

- в вилс эJекгроttноI,о .1окумента - с Itспользоваtlлtеrл Едиttого портаJIа или
Региона.ltьного лортала при нit.lltчии технической воз\rожнOс,1,1l:

- в виде буtrлажного документа. кmорый заявитель получает непосредственно при
личпом обрацепии в Администрацию или МФЩ;

- в виде булtажного док}мента, который нaшрtвlшется заrIвителю посредством
почтового отправления.



3.23. Продолжительность административной процелуры (максимальный срок ее
ВЫПОЛНеНlrЯ) ПО ВОЗВРаТу 3аяв.:Iения о пре;(осl,авJе}Iии \lYH ици tltl;tьной ),с_rtуги без
рассмотрения - 5 (лять) рабочих дяей.

3.24. ответственным испоJшителем за выполнение административных действrrй,
входящих в состав административпой процедуры по возврату заявления о
предоставлении муниципальной услуги без рассмо,трепия, является специалист 0тдела
иtчf}тдественньtх и земельных отношений Администрации. ответственный за выдачу
результата окaвания м),ниципаlьной услуги,

3.25. Критерием принят1,1я рсtления о в()звра-l,е заяl]]lсния о предOстав_,lении
м}ниципаJIьной услуги без рассмотрения является лос1,),пление ответственному
исполнителю подписzlнного документа, предусмотренного пунктом 3.12 настоящего
регламента.

З.26. Результатом административной процедуры по возврату заявления о
предоставjIепии м},ниципальной услуги без рассмотрения явJшется зарегистрированный
документ, предусмотренный пl,нкто:ч 3.12 нас,гоящего Рег.ламентtr. ri направление его
Заявителю.

3.27. Способом фиксации результата выполItения административной прсlцедуры по
возврату з:UIвления о предоставлении муниципальной услуги бс-з рассмотрения является
регистрация в системе документооборmа <CompanyMedia 6> Ддминистрации докумеIIт4
предусмотенного пункгом 3. 12 настоящего Регламента.

Выдача результата оказания мупиципальной услуги Заявителю

3.28. основанием д..lя начала административной rrроцед),ры I1o выдаче резуль-lата
окtrltшия муницип&lьной услуги Заявителю является поступ.,Iение специаJIисту отдела
и}ýдцественных и земельных отношений Администрации, ответственному за выдачу
резуJътата ока]аниЯ м)лиципrrльнОй услlти, одного иЗ подписанньIх документов,
предусмотренных пунктом 3. 14 наgгоящего Регламента.

3.29. отвегстВенный исполНитель В установленноМ в Администрации порядке
осуществляет регистрацию поступивцего документа и направ.lяет eI,o заявите.,tlо:

- в виде элекlронItого документа, с исIIользовд{иеrt Ндtrного lrортала или
регионального поргала (при наличии технической возможносr,и) и.:lи посредством
элекгронной по.rты;

- в виде бумажного докуN,rента, который змвитель поллает непосредственно при
Jшtшом обраlцении в Администрацию или МФI_{;

- в виде брtажного Док}тr,lентa кmорый направляется заявителю посредством
почтового о,l,правления.

При наличии в зшIвJении о llредоставлениИ l\{УнИЦИПапьной 5,слуги указаЕия о
выдаче резуЛьтата предосТавлениЯ муниципальной услуги через МФЩ по месту
предстaвления зiulвления о предоставлении муниципальной услуги ответственный
испоJIнитеJIЬ 0тдела ИIrýЛЦествеННых и земельяьтх отношений Администрации
обеспечиваgг его передачу в МФЦ дпя выдачи Заявителю,

3аявите.лю направ.[яется копия зарегистрированного доo),мента. предусмотренного
подпунктом 3. l 4.2 rryHKTa 3. l 4 lrастоящего Рег.rамента.

3.30. 11рололЖительностЬ административной процедуры (максимапьный срок ее
выполнения) по выдаче результата оказаниЯ м),ниципалыrОй _r,с;tl.ги Заявителю - 5 (пять)
капепдарньrх дней.

3.3l. ответgтвенным исполнителем за выполнение админисlративньж действий,
входящrх в состав административной процедуры по выдаче результата оказания



лfуниципальной услуги Заявителю, явJuется специ&rlист отде.,Iа имущественных и
земеJIьньtх отношений Админис,грачии, ответственный за выдачу результата оказаниJI
}fл{иципальной услуги.

3,32, Критерием принятия решения о выдаче результата оказания муниципмьной
услуги ЗаявитеjIю является пост),пление специалисту о,t,дела и\lу,щественных и
земельных сrгношений Мминистрачии, ответственному за выдачу результата окiлзаниll
Iчfуtlиципа!,Iьной услуги одного из подписанньrх документов, предусмотренных пунктом
3. 14 настоящего Регламента.

3.33. Результато}1 админисlративной процедуры по выдаче резу.Iьтата оказtшиrl
l!fу}lицип{L,Iьной услуги Змвителю явлJIется нtшравление 3мвителю одного из
документов, предусмо,Фенных пунктом 3.14 настоящего Регламента. и направление его
Заяителю.

3.З4. Способом фиксачии результата выполнения административной процедуры по
выдаче результата оказания муниципальной 1,слуги Заяви,ге.,lltl яв,lяе,гся регистрация в
системе документооборога KCompanyMedia 6> Администрации одного из документов,
преryсмотренных пункгом 3. 14 настоящего Регламента.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги док},ментах

3.35. Основмием для начшIа административной процедуры по исправлению
доrгуIценных опечаток и ошибок (дшrее - техническм ошибка) в выданном в результате
предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией
заJIвления об исправлении технической ошибки.

3.3б. При обращении об исправлении технической ошибки збIвитель представляет:
- змвление об исправлении технической ошибки;
_ документы, подтверждающие н:шичие в выданном в результате предост:влениJI

Itо/ниципatльной услуги док},менте технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заrIвителем лично или по

почте в Администрацию или в электронной форме посрелством информационно-
телекоммуникационной ceTt "Интернег".

3.37. Змв.rение об ислравлеt{ии технической ошибки реI,лtстрир\,е,гся специапистом
Администрации по делоllроизводству, ответствеIlным за прием и регистацию
док)д{ентов по предоставлению муниципальной услуги, и передаfl,ся специалисIу,
0тветственному за предоставление муниципальной услуги.

3.38. Специаlrист, ответственный за предоставлеЕие м}.ниципаJIьной услупr,
проверяет поступивIIIее заrIвление об исправлении технической ошибки на предмет
налиt{ия технической ошибки в выдаltном в результате предоставления муниципмьной
услуги докумеlrте.

3.39. Критерием принятия решения по исtlра.в.lенинJ гехнической ошибки в
выдaшном в результате предоставления муниципальной ус:rуги документе является
налиtIие технической ошибки.

В сrryчае ндш!шя технической ошибки в выданЕом в результате предоставлениJI
}fуниципальной услуги документе специапист, отвgгственный за предоставление
fуIrиципа.rlьной услуги. устраняет техническую ошибк1, путем издания нового

документа,
В случае отс),тсl,вия технической ошибки в выданном в рез),,.lьl.а,ге IIредостав.'Iения

Irýдиципzulьной услуги документе специа.тист, отвgгственный за предоставление



муницип:шьной услуги. готовит уведомление об отсlтствии технической ошибки в
выданном в рез).ilьтате предоставления муницип&'tьяой 1,с.rуги j{OK\ ýlенте.

3.40. Специа,rист, ответственный за предостав]lение муниципа.,Iьной услlти,
передает подготовленный новый документ или уведомление об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления tчry.rrиципальной услуги док},Iчrенте на
подпись Главе Колышлейского района.

Глава Колышлейского района подписывает новый документ или уведомление об
отс}тствии технической ошибки в выданном в рез},jlьта.iе предоставления
муниципаj]ьной услуги докумен,ге и передает специалист),. ответственному за
предоставjrение муниципальной услуги, дJul наllравления заrlвите.]1ю.

3.4l. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо
подготовки ).ведомления об отсутсrъии технической ошибки в выданном в результате
предостав.:Iения муниципмьной услуги документе не может превышать четырнадцати
календарных дней с даты регистрации зaulвления об исправ.тении технической ошибки в
Администрации.

3.42. Резу;lьтатом выполнения админис,tративной процед}ры по исправлению
технической ошибки в выданном в результате rrредоставлеция муниципальной услуги
документе явJUIется:

3.42.1. В сл)чае нaшичия технической ошибки в выданном в результате
предостав,,Iения муниципальноЙ усл).ги доку]\rенте - новый док),N!еlt,l, (постановление
АдминистрацИи с внесенными изменениями. письмо, содержащее принятое по
заrIвлению о предоставлении муниципальной услуги решение).

з.42.2. В слrrае отсуIСтвия техничеСкой ошибки в выданном в результате
предоставления лq/IIиципальной услlти документе - }ъедомление об отсутствии
технической ошибки в выданЕом в результате предоставления муниципальной услуги
Доц/менте.

3.43. Способ фиксачии результата административноЙ процедуры по испраtsлеЕию
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципaшьной услуги
докуIчtенте - регистрацлIя в системе документооборота:

3.43.1. В сл)лае наJIичия технической ошибки в выдtlнном в результате
предоставления м).ниципальной услуги док},менте - Еового док).мента (постановления
Администрации с внесенными изменениJIми, письма, содержащего приЕятое по
змвлению о предоставлении муниципацьной ус.ilуги решение).

з.43.2. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставпения м)лиципirльной усл}ти док),]!{енте - уведомления об отсутсrвии
техническоЙ ошибки в выданItом в результате предоставления муниципальной услупа
документе.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий KoнTpojlb за соблюдением последовате..lьности действий.
определенных административными процедурами lIо предоставлению муниципальной
усJr}ти, сроков исполнения административньIх процедур по предоставлению
NfуIrиципarльной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением
tчfr{ИЦИПаЛЬНой услуги осуществJUIется постоянно заместителем главы Администрации
по вопросам экономического развития в рамках своей компетенции. а также
rФЕиципfu-IьнымIt служащими и (или) работниками. Or'ttсl,сl,I;енIl1,I.\r и за выtlo..lнение



администрамВных деЙствий, входящЕх в состав административных процедур, в раi{кахсвоей компетенции (далее - ответственные исполнители).
4,2, Щня тск),ЩL'l'О КОН'lРОjlя исIIо.lьзуются свеления, имеюlциеся в э,,Iектрtlнной базеданных, с,rужебная корреспонденция. ус],ная и письменная информация oru.."r"a"r"oисполнителей, журналы учета соответствующих документов и другие сведения.4,3, О слу,lмх и причинalх нарушения сроков, последовательности и содержанияqдминистративЕьIх процедФ ответственные исполЕители немедленно информируютзаместитеJUI главы Администрации по вопро.,л}t экономического развития, а такжепредпринимают срочные меры по устранению нарушений.
4.4. Контрtlль за по-,lttотой и пач"ствоп, прaдuarооlaпп,я v),ниципальной услугивключает в себя проведение IuIановых и внепланоtsых проверок.

_ 1,1.. 
Порядок и периодичIrость осуществления плановых проверок устанавливаетсяГлавой Колышлейского района.

при плановой проверке могуг рассмативаться все вопросы, связаrrные спредост:влением муницип.цьной услуги (комплексные проверки). или mдельныйвопрос, связанный с предоставлением муниципальной услугЙ (тематические проверки).Проверка также можgг прOводиться по KoHKpeTlrori жа,rобе.
В с,rучае на]\,ерения. проведения плановой rlроверки выносиl.ся соответствующий

alKT, подписанный Главой Колышлейского района.
4.6. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устанения ранеевыявленньrХ нарушений, а также в слrrае поlryчения жапоб на'действия 1безлеИствие;должЕо_стньц лиц органа, предостilвляющего муниципальную услугу.4.7. ПрП поступлении в Администрацикi жа,rоб .pu*.r* 

" n"."" организаций, вкоторьгх содержатся сведения о нарушенпи до-цжностными JицfuVи ддминистрацииполохений настоящего Регламента, по поручению Главы города проводится внеплаповtUIпроверка деятельности должностных лиц Ддминистации.
4,8, По результатам проведенных проверок, в cr.y.ru" выявления нарушений правзаявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленномзЕlкоЕодательством Российской Федерации.
4,9, ответственные исполнители несут персонмьную ответственность за:- соответствие результатов рассмотрения документов ,гребованиям настоящегоРегламента;
- соблюдение порядка и срокоВ выполнеЕия административных процедур припредост:шjIении мунициIIальной услlти.
4.10. Персонмьн,ц ответственность муниципiцьных служащих. ДдминиgграциизакрепJuIется в их должностных инстр}кциях (регламенi.ах) 

" .оББ.r"r""" .требованиями законодательства Росси1-1ской b.r.puur".
4,11, Граждане, их объединaп"" 

" opa*ra*rin 
"np*. осуществлять контроль запредоставлением муниципаJIьной услуги п}тем полу-r{ения информации о ходепредоставления муниципальной усJrупr, R том числе о сроках завершепияадминистративных процедур (лействий).

4.12. Гражлаяе, их объединения и организации такr(е вправе:- направлять замечалия и предложения по улучшению доступности и качествапредоставления муниципальной услуги:
_ вноситъ предложения о мерtж по устранению нарушений настоящего Рег.:lамента.глава города, заместитель главы администрации по вопросам экономического

развития приЕимают меры к прекраrrl*н"о допущ"rньж нарушений, уотраняют lIричипыи условия, способствующие совершению нарушений.



4,13. Информачия о резу.qьтатах рассмотрения замечаний и предrожений грФкдан
доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения в течение 30
календарньв дней с момента их полу{ения Администрацией.

V. j(осу,rебный (внесчдебный) порялок обжаловаttия решеllий и действий
(бездействия) органа, прелоставляющего муниципальную ус-lугу, МФЦ, а также их

должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесулебпое) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых

(осущес-гвленных) в ходе предостав"цения муниIlипальной у,слуги

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решL,ния и (или) действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципа,lьноЙ ус.,lуги.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлепа жалоба заявителя в
досудебном (внесулебном) порядке

5.2. Жалобп tlодается в письлtенttой форrчr., на бl,мажttолr носil,ге,]lе. в эjIектронной

форме в Алминистацию, МФL{ либо учредителю МФЦ.
5.3. Жалоба на решения и действиrl (безлействие) Админис,грации, ее должностньrх

JIиц, ltfуIrиципilJБньrх сJrркащшх подается в Алминистрацию и рассматривается
)полномоченными на это должностными лицаNtи {дминистрации в соответствии с

распределением обязанностей.
5.4. Жа.;rоба на решеlIия и Jtействия (безлейс,гвие) работника МФI{ подается

руководителю этого МФI{,
5.5. Жалоба на решения и действия (безлейсгвие) МФЦ подается учрелителю МФIf

иJIи доJDI(ностному лицу, уполномоченному нормативным правовым аrгом Пензенской
области.

5.6. Информирование змвителей о порядке подачи и рассмотренllя жалобы
обеспечивается посредством р:вмещения информации на информационном стенде в

местах предоставления м},ницила],Iьной услуги, на официа,rьном сайте Администрации,
на Едином и Регионшrьном порталм.

Указаннм информачия также может быть сообщена зtцвrrгеjlю в ),стной и (или) в
письменной форме, в том числе rrосредством э.гlеrгронной почты.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа,

предоставляющего муниципальную услуry, а такrке его должностных лиц,
муниllипальных служащих

Способы информирования заявптелей о порядке полачи и рассмотрения
rкалобы, в том чис"rlе посредством фелеральной государствеrIной информационной

системы, обеспечltвающей процесс досудебного (внесудебного) обiкалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении

муниципальнои услуги



5.7. Порядок досудебного (внесудебноl,о) обжаловаttлtя реп-tсtiиЙ и деЙствиЙ

(бездействия) Ддминистрачии, а также их до,lжностных лиц. м)нициIIдlьных служащих

реryлирустся следующими нормативными пр:lвовыми актами:

- Федераlьным законом от 27.07.2010 N 2l0_ФЗ "Об организации предоставленI{я

государственных и муниципаJьных услуг";
- постановлениirпl Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N l198 "о

федеральной государсl,веIlной информационной системе. обеспечивающей процесс

доaудaбпо.u (внс,сулсбного) облса;tованиЯ реl]lL'Н}lй lt -tcйcrBttt-t (бездействия),

совершенныХ 11ри предоgt аtsjIеttии гос)Iдарствеlt I lых и Iл),нtlциlIа-lыtых \,с.;tуг":'- 
по.rч"очп."Йем Правительства Пензенской области от 09.04.20l8 N212-пП "об

угверхцении Порядка подачи и рассмоlреЕия жалоб на решения и дейсгвия

(безлействие) испоJIнительных органов государственной власти (органов местного

саIl{оуправления муниципаJIьных образовшlий) Пензенской области и шх должностных

лиц, государственных гражданских (муниципальных) служащих и порядка подачи и

рассмотренлtя тtа.,tоб на решеllllя и дейсr,вия (бездс,йствllе) rtltоt,офуtrкциона"Iьных

центров ГIензенской об.цасти и их работникOв tIри tlрсдосl,авjlеIlи и государсгвевных

услуг";
- постановлением адмпнистрации Колышлейского района Пензенской обjrасги от

21.1 1.2018 N9 292-п <Об угвержлении Порядка подачи и рассмOтреЕия жалоб Еа решения
и дейgгвия (бездействие) оргшlов местного самоуправления Колышлейского района
Пензенской области и их должностных лиц. муниципа'Iьных с_lD,х(ащИх и Порядка

подачи и расс1lо.грения жалоб па решения и деilствия (бездействие) Мl,нициttа,rьного

бюджgтного учреждения Ко,:tышлейского района [-lеrlзснской области

<многофункчионшrьный ценlр предостzlвления государственных и муниципмьных

услуг Колышлейского района Пензенской области> и его работников при

ПРеДОСТаВЛеНИИ IчtУНИЦИПаЛЬНЫХ УСЛГ).



Приложение N9l
к аJIминистратI,iвному репамеЕry

предосmвлен}lя мунltципаJIьной услуги
(Установленl{е соотвЕrствия разрешенноm использовilния

земельного участка lс,lассифякаmру видов

разреlленного использованltя земельных участковD

государственньй ретистрационньй номер
юридического лица - ОГРН, ИН!t)

представитель заявителя :

(Фа},о{лия, имя, отчество (при наличии
представителя заявителя)

документ, подтверхдающий полномочия
представителя заявителя:

(реквизиты документа)
Контактная инФормация :

почтовьпi адрес:

адрес электронной почты:

номер телефона:

заЕлеr{r!е
об усЕавовпеяии соответсЕвия раэрещвяного исполь5ования

selieJlbвolro учасl!ка классифrlкатору видов раэреценного
испольэован}rя ýе!{ельншх учас!!хов

прошу Вас установить соответствие вида разрешенного
использования
земельного участка с кадастровым номером
видом

с

(указать существующий
видов
разрешенI{оIо использования
приказом
Росреестра от 10.11.2020 N

видов
разрешенноIlо использования

вид) на соответствующий

земельных участков,

П/0412 "Об утверхдении

земельных участков "

Классификатору

утвержденному

классиФикатора

(указатЬ испрашиваел.ъй вид разрешенного использования)

rрадостроительным ретламёнтом территориальной зоны:



(указываютсЯ сведения о территориальной зоне, в траницах которой
расположен земельньлl участок)

Прилохения

(дата подачи заявления )

(подпись ) (инициалы имени, отчества (при наличии), полностью Фамилия)

заявитель (заявители )

r

(Фамилия, имя, отчество (отчество при наличии) )


